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جرش - الاردن

Pivot – معادلات – جداول( Microsoft Excel إتقان
VLOOKUP – إعداد تقارير مالية(.

.PowerPoint و Microsoft Word إجادة استخدام
الانظمة المحاسبية الإلكترونية. 

اللغة العربية : اللغة الأم 
الانجليزي : جيدة ) قراءة وكتابة ومحادثة(

لينا عيد علي فريحات
المحاسبة

الخبرات العملية 

التعليم 

نبذة عني
محاسبة تتمتع بخبرة عملية في إعداد وتحليل البيانات المالية ومراجعة السجلات
المحاسبية، قادرة على إعداد التقارير المالية بدقة عالية وضمان التوافق مع
ا لتطوير الأداء المالي وتحقيق الكفاءة المعايير المحاسبية المعتمدة. وأسعى دائمً

التشغيلية داخل المؤسسة.

2021 - 2019

صندوق التنمية والتشغيل - تدريب محاسبي
 )2022(

مؤسسة الاقراض الزراعي- تدريب محاسبي
 )2021(

إعداد التقارير المالية اليومية ومتابعة عمليات الإيداع النقدي.
مراجعة العمليات المحاسبية وفق الإجراءات الداخلية.
دعم فريق العمل في تحسين جودة البيانات المحاسبية.

المحاسبة 
جامعة البلقاء التطبيقية - دبلوم متوسط) 2022 (

مهارات شخصية 

إدارة الوقت والقدرة على العمل تحت الضغط.
الة مع العملاء والزملاء. مهارات تواصل فعّ

دقة عالية في إدخال البيانات المالية.
روح العمل ضمن فريق.

سرعة التعلم والتكيف مع بيئة العمل.

مهارات حل المشكلات واتخاذ القرار.

الدورات التدريبية 

دورة ادارة الأعمال  - مركز طلال ابو غزالة 
دورة الطباعة والسكرتارية - وزارة الاقتصاد الرقمي والريادة .

.BDC - المهارات الحياتية- مركز تطوير الأعمال

دائرة الاحصاءات العامه - الموارد البشرية
 )2025-2024(

المساعدة في إعداد كشوفات الرواتب والسجلات المالية للموظفين.
إدخال البيانات ومتابعة الدوام والاقتطاعات الشهرية.

التنسيق بين الإدارات لضمان دقة العمليات المالية والإدارية.

إعداد السجلات اليومية ومتابعة التسويات البنكية.
المساهمة في إعداد التقارير الشهرية وتحليلها.

إدخال البيانات المالية بدقة عبر الأنظمة المحاسبية الإلكترونية.

البرامج :

إعداد القوائم والتقارير المالية.
التحليل المالي واستخراج النتائج.

إعداد الموازنات والتسويات البنكية.

المهارات المحاسبية :


